
STELLENAUSSCHREIBUNG:
Mitarbeiter*in (m/w/d) Verwaltung / Technischer Einkauf 

Teilzeit (ca. 20 Std./Woche)

Standort: Am Kirchenholz, 4063 Hörsching / Homeoffice möglich
Anstellungsart: Teilzeit (ca. 10-20 Wochenstunden) oder nach Vereinbarung
Beginn: nach Vereinbarung

Über uns:
TRIPAN ist führender Spezialist im Bereich individueller Leichtbaulösungen. Als international agierendes Unternehmen 
entwickeln und fertigen wir innovative Highend-Produkte für unterschiedlichste Anwendungen. Die Produktion am Stand-
ort Hörsching ist ein fixer Bestandteil unserer Firmenphilosophie: Heimische Wertschöpfung, gepaart mit handwerklicher 

Präzision und Qualität, bildet das Fundament, auf dem TRIPAN steht.

Ihre Aufgaben:

•	 Unterstützung im technischen Einkauf (Angebotseinholung, Preisvergleiche, Bestellabwicklung, Lieferantenkommunika-
tion)

•	 Allgemeine Verwaltungs- und Organisationsaufgaben
•	 Unterstützung bei Projekten und Abläufen im Tagesgeschäft
•	 Abstimmung mit internen Fachabteilungen und externen Partnern

Ihr Profil:

•	 Laufendes Studium (z.B. Wirtschaft, BWL, Wirtschaftsingenieurwesen oder vergleichbar) - ideal auch als studienbeglei-
tende Tätigkeit

•	 Interesse an technischen Themen und administrativen Prozessen
•	 Selbstständig, strukturiert und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel und Word)
•	 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Wir bieten:

•	 Einstieg über 1-2-monatiges Praktikum zur Einarbeitung, zum Beispiel in den Ferien, mit Option auf anschließende 
Übernahme in einer Teilzeitstelle (ca. 10-20 Wochenstunden) oder nach Vereinbarung

•	 Flexible Teilzeitstelle - ideal zur Vereinbarkeit mit dem Studium
•	 Möglichkeit zum Homeoffice nach Einarbeitung
•	 Abwechslungsreiche Aufgaben mit Einblick in technische und kaufmännische Abläufe
•	 Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team
•	 Eigenverantwortliches Arbeiten mit Raum für persönliche Entwicklung

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und kurzem Motivationsschreiben per E-Mail an: 
elvira.pfleger@tripan.at

Besuchen Sie gerne unsere Homepage unter www.tripan.at oder einfach den QR-Code scannen!
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